
 

DSDEN Somme – DPE 1

 

 

FICHE POUR LE REMPLAÇANT 
 

 

 
 

COORDONNÉES 
 

 

 

E

C

O

L

E 

 

 

Ecole de ……………………………….………….. 

  Maternelle       Elémentaire       Primaire 
 

Adresse : ………………………………..…………………………………………….……….. 

…………………………………………………………………….…………………….……….. 

Téléphone : .. / .. / .. / .. / ...      Mail : ………………………….. @ …………………….. 

Circonscription : ……………………………………………………  Téléphone :………………………………………. 

Nom de l’IEN :………………………………………………………………………………………………………………………..  

Nom du directeur : ……………………………………………………………………………………………………………… 
 

 

C

L

A

S

S

E 

 

 

Niveau(x) de la classe : …………………………..   Effectif : ……………….. 
 

Présence :      ATSEM*      Nom et prénom : ………………………………….……….. 

                         …………………………………………………………………………………. 

 

                   AVS*           Nom et prénom : …………………………………….…….. 

                 ………………………………………………………………………………………………………………………….. 

 

                   Stagiaire*   Nom et prénom : ……………………………………….….. 

                    …………………………………………………………………………………… 

 

*Indiquer les jours et heures de présence     
 

 

E

N

S

E

I

G

N

A

N

T 

 

Classe de M ……………………………………………………………………….……….. 

Portable : .. / .. / .. / .. / .. 

Mail : ……………………………..………….. @ …………………………………………….. 
 

. Clefs (école et classe) :   Oui     Non       

   Remises par : ……………………………………………………………………..……….. 

 

. Photocopieur :   Oui     Non     

   Lieu : ……………………………..…………..      Code : ………………..……..……….. 

 

. Cantine :   Oui     Non         ou        Cuisine pour enseignants:   Oui     Non 

 

Pour les écoles en RPI : 

. Numéro de la mairie (ou du maire éventuellement) avec jour et horaires 

d’ouverture de la mairie) ou COM de COM: 

………………………............................................................................................................................... 

   

…………….…………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 



 

DSDEN Somme – DPE 2

 

 

 

 

GÉNÉRALITÉS  

 

 

 

Horaires de l’école 

 
   Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 
 

E

C

O

L

E 

 

 

Matin 
de      
à      

 

Après-midi 
de      
à      

Autres : ………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

Emploi du temps du titulaire de la classe 
 

  Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 
 

 

 

 

 

C

L

A

S

S

E 
 

 

M
a
ti
n 

      

Horaire de 

récréation 
     

 

A
pr

è
s-

m
id

i 

      

Horaire de 

Récréation 

 

     



 

DSDEN Somme – DPE 3

 

Indiquer :   -    temps partiel, décharge de direction… 

- les sorties régulières (piscine) 

- les APC 

 

Échange de service (décloisonnement) 

 

Avec la classe de… Discipline Le ……………..……… à …. h ….. 
 

………………………… 

………………………… 

………………………… 

 

………………………………..………… 

………………………………..………… 

………………………………..………… 

 

…………..………………… 

…………..………………… 

…………..………………… 

 

Visites, sorties rencontres 

 

Date(s) Lieu(x) Motif(s) et Projet(s) Accompagnateur(s) possible(s) 
 

…………..… 

………..…… 

…………….. 

……..……… 

……..……… 

…………….. 

 

…………… 

…………… 

…………… 

……………. 

…………….. 

…………….. 

 

………………………… 

………………………… 

………………………… 

………………………… 

………………………….. 

………………………….. 

 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

………………………………………. 

……………………………………… 

……………………………………… 

 

Surveillance  
 

   Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi 
S

U

R

V

E

I

L

L

A

N

C

E 

 

Matin 
portail      

cour      

 

Après-midi 
portail      

cour      

 

Autres :  

 

 

DIVERS 
 

 

D

I

V

E

R

S 

 
 

Cantine 
Garderie 

 

Périscolaire 
Matin Soir 

 

Modalités 

d’organisation 
 

 

 

 

. 

 

 

 



 

DSDEN Somme – DPE 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ramassage scolaire – horaires – nom et prénom du responsable du ramassage 

scolaire et téléphone 
 

 

Nom et prénom du 

responsable du 

ramassage 
 

 

…………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………… 

Horaires Modalités d’organisation (où-quand-comment) 

Matin :  
…………………….…… 

 

 

 

 

Après-midi : 

……………………… 

 

 

 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

    ……………………………………………………………………….. 

 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………….. 

 

 

 

 

 

EMPLACEMENTS DES DOCUMENTS INSTITUTIONNELS 

 

 



 

DSDEN Somme – DPE 5

 

 

 

 

SITUATIONS PARTICULIERES (familiales-médicales et scolaires) 
 

 

Exemples : Autorité parentale, traitement et médicaments, handicap, suivi RASED…… 

 

 

………………………………………………………………………………………….…………….. 

………………………………………………………………………………………..……………….. 

………………………………………………………………………………………..……………….. 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………..…………….. 

…………………………………………………………………………………………..…………….. 

 

 

MATÉRIELS À DISPOSITION (notamment TBI) 
 

 

Dans la classe Dans l’école 
 

……..…………………………………………... 

……………………….………………………… 

…………………………………………….…… 

……………..…………………………………... 
 

 

………………………………………………... 

………………………………………………… 

………………………………………………… 

………………………………….……………... 
 

 

 

 

Les documents Indiquer leur emplacement 

Projet d’école 
 

……………………………………………………….…. 

Programmations annuelles et de période 
 

……………………………………………………….…. 

Cahier Journal 
 

……………………………………………………….…. 

Registre d’appel 
 

……………………………………………………….…. 

Fiches renseignements et dossiers élèves 
 

……………………………………………………….…. 

Trombinoscope  ……………………………………………………….….  

Consignes PPMS 
 

……………………………………………………….…. 

Liste des élèves bénéficiant d’un PPS 
 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  

Registre santé sécurité au travail 
 

Registre dangers graves et imminents 
 

Liste des élèves ayant un PAI (indiquer où 

sont rangés les médicaments) 

 

 

 

 

 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
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SUPPORTS UTILISÉS DANS LA CLASSE 
 

 

  Indiquer leur emplacement 
M

A

I

T

R

E 

 

Manuels ou Fichiers  

 

……………………………………………….………………….. 

………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………… 

E

L

E

V

E

S 

 

Manuels ou Fichiers 

 

…………………………………..……………………………….. 

……………………………………………….…………………… 

……………………………………………………………….….. 

………………………………………………………………….. 

 

 
 

Cahiers ou Classeurs 

 

……………………………………………….………………….. 

………………………………………….……………………….. 

……………………………………………………………………. 

SECURITE - PPMS 
 

 

SITUATION ALARME EMPLACEMENT 

Intrusion  
Zone cachette 

 

Confinement  
Zone de confinement 

 

Evacuation  
Point de rassemblement 

 

 

 

MATERIEL EMPLACEMENT 

Mallette PPMS  

Trousse de soins 1  

Trousse de soins 2  

 

 

 

 

 

 

 



 

DSDEN Somme – DPE 7

 

 
 

 

NOTES PERSONNELLES 
 

 

 

 

………………………………………………………..…………………………………………. 

………………………………………………………..…………………………………………. 

………………………………………………………..…………………………………………. 

……………………………………………………….…………………………………………. 

………………………………………………………..…………………………………………. 

………………………………………………………..…………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………. 

………..………………………………………………………………………..………………… 

………………………………………………………………………………………………….. 

………………………………………………………………..…………………………………. 


