Fiche de procédure de |'application CFP2

I Informations générales

Afin de faciliter votre saisie, vous devez vous munir des informations concernant votre état civil - éléments de
carriére (grade, échelon, affectation), avoir connaissance et pouvoir désigner la formation envisagée et le
cas échéant les informations concernant vos demandes antérieures de congé de formation professionnelle.

Si vous rencontrez des difficultés lors de votre saisie :
- pour tout probléme d’ordre informatique, utiliser 'onglet « assistance » sur I'application ou contacter
la plateforme d’assistance de la DSI : dsi-assistance @ac-paris.fr ou 01 44 62 34 70 -
- pour tout autre probléme contacter Stéphanie LABESSE : dpe-mobilites@ac-paris.fr ou
01.44.62.45.03

I Procédure de saisie de votre demande de congé de formation
professionnelle

Vous pouvez accéder a I'application CFP2 en utilisant le portail ARENA accessible en suivant le lien :

https://arena.ac-paris.fr

O B =2 loginac-parisfr/idp/profile/oidc/authorizeexecution=e2s1

Ex

acapemie  Académie de Paris

DE PARIS

Har Accés aux applications de I'académie de Paris

Je me connecte avec mon OTP

Se connecter par ODA ou OTP
ou

Je me connecte avec mon mot de passe

Identifiant académique ou adresse mail

Je me connecte avec mon mot de passe O Afficher

Se connecter

Mot de passe ou identifiant perdu

- Lidentifiant (compte utilisateur) correspond a la lere lettre de votre prénom suivie de votre nom (sans espace)
- Le mot de passe correspond a votre NUMEN si vous ne |’avez jamais utilisé ou modifié
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https://arena.ac-paris.fr/

Pour votre saisie, il vous suffit de suivre les étapes suivantes :

Etape 1 : accéder a I'application CFP2.

MINISTERE .

DELEDUCATION . o xce 2 [N
NATIONALE, Aréna

DE LENSEIGNEMENT

SUPERIEUR Mon portail d'accés aux applications métier de I'Education naticnale . . N .
ET DE LA RECHERCHE P PP Derniére connexion le 09/12/2025 4 09:45 Déconnexion
e

g
Fracermme

Accueil Mes favoris Rechercher une application
Accueil » Rechercher une application \

1/ Cliquez sur « rechercher
Rechercher une application une application »

Vous pouvez effectuer une recherche sur le titre, la description des applications ou afficher toutes vos applications.
CFP2 a ‘ Afficher toutes mes applications |
e,

\ 2/ Tapez « CFPZ » Affichage

1 résultat correspond a votre recherche = Liste

CFP2 <—

Application académique

3/ Sélectionnez I’application

Etape 2: Cliquer sur « Formuler une demande » pour saisir votre demande de congé de formation
professionnelle.

CFP2
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Etape 3 : Le formulaire de saisie s’ouvre avec des informations déja pré-remplies

CFP2

>
»

Votre fiche administrative

wren | Date de naissance [ s [

Civilite - Teiephone | adresse |
Nom dusage - vl [ - oaris Code postal -

Nom de famille [ rie vile

prenom | afiectation | crad= |

Votre demande

Motif — Mafif — v «

Au titre de — Choix— v ‘

Pout la formation suivante agregation histaire «
Nombre de mois sollicités 3 «
Organisme responsable DAFOR ‘
Nbre de demandes formulées .




Vous devez :
> Sélectionner le motif de la formation

» Au titre de Indiquer s’il s'agit :
- d’'une premiére demande
- d’un renouvellement
- d’une prolongation (concerne les agents en CFP pour 'année scolaire 2023-2024)
- d’un report (concerne les agents ayant obtenu le report de leur départ en CFP pour 'année
scolaire 2024-2025)

» Préciser I'intitulé de la formation (les candidats qui prévoient de soutenir leur thése pour 'année
2024-2025 doivent le préciser ici).

e 1 :préparation concours « intitulé » ou « certification « intitulé » interne EN
e 2 :formation dipldmante ou non dipldmante « intitulé du cursus/ de la formation »
e 3:derniere année de these « intitulé de thése »

» Indiguer le nom de I'organisme responsable de la formation - localité

» Une fois les différentes informations saisies, cliquer sur le bouton « Valider »

fAccusil @ Assistance (& Deconnexion
Agent Demande
Numen : [N Descrintif
escripti
civitre: [l b
vom : [
prenom: [ . Motif : Agrégation
Date de naissance : NN
Téléphone : N Autitre de : renouvellement
Mel : _@ac—paris fr
rie: [ Pour la formation suivante : agregation histoire
Affectation : - | N NREE .
Nombre de mois sollicités : 6
Organisme responsable de la formation : DAFOR
Signature

‘ e déclare avoir pris i des dispositions de la circulaire

Annuler  Valider ‘

1]
ACADIMIE
CEFARIS

Mentions légales



Etape 4 : Un récapitulatif de votre demande s’affiche.

Vous devez cocher la case pour confirmer que vous avez bien pris connaissance des dispositions de

circulaire académique.
Cliquer sur le bouton « Valider ».

Bienvenue sur lapplication des congés formation du 2nd degré.

La campagne relaive au congés de formaion professiomnelle

CFP2

Nous vous imvitons & consulter le site de facadémie dz Paris en cliquant sur le lien suivant

Rappel - les récépissés doivent éire ransmis

Votre demande de congé de formation professionnelle

wmen I
Date de naissance NN
Tetephone NN
vzl - pais

Votre demande a bien &té prise en compte.

Date de la demande  Motif Actions

217201 Agrégation  Aficher votre

Afin de valider votre candidature, il vous appartient d’éditer votre

récépissé et de le transmettre & dpe-mobilites@ac-paris.fr avec copie a
votre établissement.

Etape 5 : Une fois votre candidature validée, cliquer sur le lien « Télécharger et imprimer votre récépissé ».

AAccuell  &Assistance

Bienvenue sur I'application des congés formation du 2nd degré.
La campagne relative aux congés de formation professionnelle
Nous vous invitons a consulter le site de I'académie de Paris en
https: /iwww_ac-paris.fr/

Rappel - les récépissés doivent &fre transmis

Numen [
Date de naissance [N
Tétéphone [N
Mel -@ac-parls ir

CFP2

G Deconnexion
Ouverture de demandeAgent.pdf X
Vous avez choisi d ouvrir:
demandeAgent.pdf
qui est un fichier detype : Portable Document Format (PDF) (14,9 Ko
& patir de: hitp//tomcatdev?.in.ac-parisfr8080
Que doit faire Firefox avec ce fichier ?
O Quvrir avec Firefox
(O Quviravec | Adobe Acrobat Reader DC (par défaut) v
* [@ Enregisterle ichier )| professionnelle
[ Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.
* FriE Actions
2411112021 Agrégation  Afficher votre demande - Télécharger et imprimer votre récépissé
Afin de valider votre candidature, il vous appartient d’éditer votre récépissé et de le
transmettre & dpe-mobilites@ac-paris.fr avec copie a votre établissement.
EX
ACADEMIE
DEPARIS

Mentions légales

a
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Etape 6 : Vous devez compléter et signer le récépissé. Il vous appartient ensuite d’éditer votre récépissé et
de le transmettre depuis votre messagerie professionnelle a dpe-mobilites@ac-paris.fr avec copie a votre
établissement (adresse générique type : ce.075xxxxy@ac-paris.fr — établissement de rattachement pour les
enseignant(e)s de la zone de remplacement)

[# demandeAgent(1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide

Accueil Outils demandeAgent(1)... *
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Lt
R CONGEDEFORMATION PROFESSIONNELLE
2022 - 2023
: ETABL :
cointe - I rue
niom : [ treotation : I
prénom : sigie S
Date de naissance : NN Adresse : I
Téléphone ;I Code postal NN
ndresse slectronique : [N = Commune : I
paris.r
Grade : [
Disciptine : I
AGS au 01/09/2022 : 16a Om 0j
e
Stagiaire au titre de Fannée scolaire en cours :
oui: Non:
» >
Pour la formation suivante : agregation histoire
Au titre de : renouveliement
Tespon: S Tormaton T
t signature de I'ensei :
—— B ‘
o — mmations o orel
=
" S
¢ = pen

[%) demandeAgent(1).pdf - Adobe Acrobat Reader DC (32-bit)
Fichier Edition Affichage Signer Fenétre Aide

Accueil Outils demandeAgent(1)... X
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Afin de valider votre candidature, il vous appartient d'éditer votre récépissé et de
le transmettre a I'adresse de ie générigue :
dpe-mobilites@ac-paris.fr
Objet : récépissé CFP 2025-2026 - NOM Prénom- Grade (a préciser
obllgatolrement)
avec copie oblij ire a I'éf dont vous dé
paris.fr (RAD pour les TZR)



mailto:dpe-mobilites@ac-paris.fr
mailto:ce.075xxxxy@ac-paris.fr
mailto:dpe-mobilites@ac-paris.fr
file:///C:/Users/dmalric/AppData/Local/Temp/pid-14524/ce.075xxxxy@ac-paris.fr
file:///C:/Users/dmalric/AppData/Local/Temp/pid-14524/ce.075xxxxy@ac-paris.fr

